
北 京 工 商 大 学 2017 届 本 科 毕 业 生 离 校 阶 段 日 程 安 排
	日 期
	工 作 项 目
	负责单位
	工          作          内          容

	5.16-6.9
	毕业教育、总结、鉴定，填写《毕业生登记表》，优秀毕业生、奖学金评定
	各学院
学生处
	学院做好组织动员工作，注重对毕业生进行社会责任、公民义务、诚信守法、文明离校等方面的教育，贯彻 “安全、和谐、文明、高效”的工作原则。按照《毕业总结要点》的要求做好毕业生个人总结及毕业鉴定工作。（以学院为单位到就业指导中心领《毕业生登记表》）

	
	
	
	6月8日前完成综合测评程序并通过[学生征信系统] 报送市、校级优秀毕业生以及毕业生奖学金名单。

	5.20-6.19
	贷款学生填写

毕业信息，领取《信誉手册》、《重要事项告知书》
	学生处

各学院
	国家助学贷款、生源地助学贷款的同学须关注“BTBU助学贷款”微信公众号，获取有关信息，并于6月19日前分别通过［学生征信系统－资助事务］、［国家开发银行网］https://sls.cdb.com.cn填写毕业信息(落实单位的写单位名称，未落实单位的写 “待定”，考取研究生的写录取学校名称)。完成后，通过［BTBU助学贷款］微信告知：“姓名、班级、国家助学贷款（生源地贷款）、填报完成”。经查验属实，即刻通过。国家贷款同学即可到所在学院领取《信用手册》、《还款协议》、《贷款重要事项告知书》。

	6.22前
	补交学费
	财务处
	 欠交学费的毕业生可于6月21日前（周一、周三、周五下午除外）在阜成路西校区综合楼201室办理，电话68984595；或6月22日前（周一、周三、周五下午除外）良乡行政楼二层202室办理，电话81353237。交费方式：刷卡交费。

	6.14-6.20
	《证书》发放、

暂存、移交
	教务处、学生处
学院
	6月14日①教务处向学生处提供毕业生数据。②教务处向学院发毕业证书、学位证书。③学生处向学院提供贷款(欠费)毕业生暂存《毕业证书》名单。④6月15日学院将国家助学贷款毕业生《毕业证书》移交学生处资助中心，交换《证书副本》。6月16日起学生到学院领取毕业证、学位证（具体时间请咨询相关学院）。

	
	发学位服、纪念品
	各学院
	6月2日早9:00各学院组织学生在东区3A、3B楼下领取学位服，6月17日上午10:00前收回，注意保管避免遗失。遗失者照价赔偿。6月15日在东校区1号楼232领取毕业生纪念品和餐券。

	6.16
	毕业典礼
	各学院
	6月16日晚6:30在良乡求知广场举行毕业典礼。

	6.18
	学生行李托运
	后勤管理处
	6月18日上午9:00—12:00在阜成路东校区双子楼下，学校后勤管理处联系中铁快运为毕业生集中办理行李托运。

	6.5-6.20


	办理离校手续

（全过程使用【智慧校园】手机系统）
	保卫处、图书馆

网络中心、财务处

公寓管理科、各学院
	还图书：西区图书馆流通部，图书请于6月16日前还完；②6月16日起到所在学院办理离校登记手续，6月16日起领取《毕业证书》、《学位证书》、成绩单；户口迁移证请随时与所在学院联系；③退宿舍钥匙：学生本人持绑定学号的手机到所住公寓楼的值班室即可办理。④校园一卡通6月20日24:00自动失效，卡内余额将转入学生本人北京银行卡内。

	6.16
	发《报到证》
	就业指导中心

各学院
	6月16日起毕业生到所在学院领取《报到证》。

	6.16-7.5
	办理考研贷款学生

贴息手续
	学生处、学院
	学院汇集所属全部《贷款毕业生申请贴息登记表》附《录取通知书》复印件，填写《贷款毕业生贴息申请汇总表》（[资助网-资料下载-北京工商大学学生资助事务用表-贴息]），于6月30日前以学院为单位交学生处资助中心。

	
	档案整理及转递
	各学院

就业中心
	学院按要求整理，归档，封装，与就业指导中心办理移交手续。②毕业生6月20日24：00前全部离校，原则上7月5日前将档案转递完毕。


注：毕业生在办理离校手续过程中均需持绑定学号的手机扫描【智慧校园】二维码注册并登录2017届毕业生离校系统，请广大毕业生积极配合。
